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Kedvezmények:

Kisgyermekes szülőknek, volt hallgatóinknak, pályakezdő diplomásoknak, főiskolásoknak, egyetemistáknak, stb. A kedvezmények nem vonhatók össze. Magánszemélyeknek kamatmentes részletfizetési lehetőség. Részletek: a www.kotk.hu/tanulmanyi-tajekoztato/kedvezmenyek menüpontban.
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A tanórák 45 percesek. Az esti tanfolyamokat 17-20.15 óráig, a pénteki órákat 14-21 óra, a szombati órákat 9-16 óra között tartjuk a VII., Szövetség u. 37. alatti épületünkben. A képzésekre folyamatosan lehet jelentkezni. Kellő számú jelentkező esetén a tanfolyamokat az év bármely szakában elindítjuk. 
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	A szakképesítés 
megnevezése, 
OKJ száma
	Belépési feltétel
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	Tandíj (Ft)
	Modulok

	
	
	
	
	egy összegben
	részletekben
	

	1. 
	Kereskedő, boltvezető
33 341 01 0000 00 00
	10. évf. elvégzésével tanúsított iskolai végzettség (az 1998. után végzetteknél)
+ kereskedelmi szakmai előképzettség
	3 hónap
2x4 óra
h, sze este

	35000
	2 x 17500
	0003-06 Az áruforgalmi tevékenység tervezése, irányítása, elemzése
0874-06 Kisvállalkozások alapítása, működtetése, megszüntetése

	2. 
	Élelmiszer- és vegyi áru eladó 31 341 01 0010 31 02☻
+ Kereskedő, boltvezető
33 341 01 0000 00 00 (kombinált képzés)
	nyolcadik évfolyam elvégzésével tanúsított alapfokú iskolai
végzettség

	4+3 hónap
2x4 óra h,sze este
	49000 
+ 35000
	2 x 24500
+
2 x 17500
	0004-06 Az áruforgalom lebonyolítása
0005-06 A kereskedelmi egység szabályszerű működtetése
0007-06 Élelmiszerek és vegyiáruk forgalmazása 
0003-06 Az áruforgalmi tevékenység tervezése, irányítása, elemzése
0874-06 Kisvállalkozások alapítása, működtetése, megszüntetése

	3. 
	Kereskedelmi ügyintéző☻
52 341 04 1000 0000
	Érettségi, alapszintű nyelvtudás
	1 félév
2x4 óra
h, sze este
	66 000
	2 x 33 000
vagy
3 x 22 000
	0061-06 Ügyviteli, irodatechnikai, kommunikációs ismeretek
0062-06 Marketing és PR alapismeretek
0067-06 A beszerzés és az értékesítés előkészítése, megszervezése

	4. 
	Ráépülés 
Külgazdasági ügyintéző
52 341 04 0001 5201
	Kereskedelmi ügyintéző szakképesítés, alapszintű nyelvtudás
	1 félév
2x4 óra
h, sze este
	66 000
	2 x 33 000
vagy
3 x 22 000
	0069-06 Ügyintézői feladatok a külkereskedelmi ügyletek előkészítése, megszervezése, lebonyolítása terén

	5. 
	Külkereskedelmi üzletkötő
54 341 01 0000 0000
	Érettségi, középszintű nyelvtudás (angol vagy német nyelvből)
	2 félév 
1 x 8 óra, szombat
	99 000
	2 x 49 500
vagy
6 x 16 500
	0001-06 A vállalkozások alapítása, működtetése, átszervezése, megszüntetése
0061-06 Ügyviteli, irodatechnikai, kommunikációs ismeretek
0062-06 Marketing és PR alapismeretek
0068-06 Külkereskedelmi ügyletek előkészítése, megszervezése, lebonyolítása

	6. 
	Logisztikai ügyintéző☻
54 345 02 0000 0000
	Érettségi, alapszintű nyelvtudás (angol vagy német nyelvből)
	2 félév
2x4 óra
h, sze este
	122 000
	2 x 61 000
vagy
8 x 15 250

	0061-06 Ügyviteli, irodatechnikai, kommunikációs ismeretek
0062-06 Marketing és PR alapismeretek
0117-06 Veszélyes áruk tárolásának, szállításának követelményei
0118-06 Áruterítés
0119-06 Az anyagbeszerző munkakör követelményei
0391-06 A Logisztikai ügyintéző speciális feladatai

	7. 
	Részszakképesítés:
 Veszélyesáru-ügyintéző
54 345 02 0100 5201
	Érettségi 
	3 hónap
(a log. üi tanfolyamon belül)
	35000
	2 x 17 500
	0062-06 Marketing és PR alapismeretek
0117-06 Veszélyes áruk tárolásának, szállításának követelményei

	8. 
	Nemzetközi szállítmányozási ügyintéző
54 345 02 0001 5401
	Logisztikai ügyintéző szakképesítés 
	5 hónap
1 x 8 óra
szombat
	66 000
	2 x 33 000
	0120-06 Nemzetközi szállítmányozás
(60 óra angol vagy német szaknyelvi képzéssel)

	9. 
	Idegenvezető
54 812 01 1000 0000
	Érettségi, középszintű nyelvtudás
Vizsgára bocs. felt.: Kf C típusú nyelvvizsga
	2 félév
2 x 4 óra
k, cs este
	112 000
	2 x 56 000
vagy
7 x 16 000
	1447-06 Adminisztráció végzése
1448-06 Kommunikációs tevékenység gyakorlása
1449-06 Idegenvezetői adminisztrálás
1450-06 Idegenvezetés gyakorlata
1451-06 Idegenforgalom elmélet

	10. 
	Protokollügyintéző
54 812 02 0010 5201
	Érettségi, alapszintű nyelvtudás
Vizsgára bocs. felt.: alapfokú C típusú nyelvvizsga 
	2 félév
2 x 4 óra
k, cs este
	120 000
	2 x 60 000
vagy
8 x 15 000
	1447-06 Adminisztráció végzése
1448-06 Kommunikációs tevékenység gyakorlása
1459-06 Rendezvényszervezés
2504-06 Protokoll elmélet
2505-06 Protokoll gyakorlat
2506-06 Üzleti kommunikáció és ügyintézés

	11. 
	Utazásügyintéző☻
54 812 02 0010 5202
	Érettségi, alapszintű nyelvtudás
Vizsgára bocs. felt.: alapfokú C típusú nyelvvizsga
	7 hónap 
2 x 4 óra 
k, cs este
	99 000
	2 x 49 500
vagy
7 x 16 000
	1447-06 Adminisztráció végzése
1448-06 Kommunikációs tevékenység gyakorlása
1458-06 Referensi tevékenységek végzése
1461-06 Utazásközvetítés
1463-06 Információkezelés, közvetítés

	12. 
	Rendezvény- és konferenciaszervező
54 812 02 0001 5401
(Az utazásügyintéző tanfolyammal kombinált képzés)
	érettségi
	12 hónap
2 x 4 óra 
k, cs este 
	128000
	2 x 64 000 
vagy
10x12 800

	1447-06 Adminisztráció végzése
1448-06 Kommunikációs tevékenység gyakorlása
1458-06 Referensi tevékenységek végzése
1461-06 Utazásközvetítés
1463-06 Információkezelés, közvetítés
(utazásügyintéző vizsga)
1459-06 Rendezvényszervezés

	13. 
	Utazásszervező menedzser
54 812 02 0001 5402
	érettségi
	12 hónap
2 x 4 óra 
k, cs este
	128000
	2 x 64 000 
vagy
10x12 800
	1447-06 Adminisztráció végzése
1448-06 Kommunikációs tevékenység gyakorlása
1458-06 Referensi tevékenységek végzése
1461-06 Utazásközvetítés
1463-06 Információkezelés, közvetítés
(utazásügyintéző vizsga)
1460-06 Gazdálkodás
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	14. 
	Marketing- és reklámügyintéző☻
52 342 01 0000 0000
	Érettségi, alapszintű nyelvtudás
	7 hónap
2 x 4 óra, 
h, sze este
	99000
	2 x 49 500
vagy
6 x 16 500
	0061-06 Ügyviteli, irodatechnikai, kommunikációs ismeretek
0062-06 Marketing és PR alapismeretek
0063-06 Ügyintézői feladatok a sajtókapcsolat, a rendezvényszervezés, a vállalati arculat-kialakítás és a reklámkampány-szervezés területén
0066-06  A marketing- és reklámtevékenység szervezése

	15. 
	Részszakképesítés:
Hirdetési ügyintéző
52 342 01 0100 5201
	Érettségi, alapszintű nyelvtudás
	3 hónap
2 x 4 óra,
h, sze este
	40 000
	2 x 20 000
	0061-06 Ügyviteli, irodatechnikai, kommunikációs ismeretek
0062-06 Marketing és PR alapismeretek

	16. 
	PR ügyintéző☻
52 342 02 0000 0000
	Érettségi, alapszintű nyelvtudás
	7 hónap
2 x 4 óra, 
h, sze este
	99000
	2 x 49 500
vagy
6 x 16 500
	0061-06 Ügyviteli, irodatechnikai, kommunikációs ismeretek
0062-06 Marketing és PR alapismeretek
0063-06 Ügyintézői feladatok a sajtókapcsolat, a rendezvényszervezés, a vállalati  arculat-kialakítás és a reklámkampány-szervezés területén
0064-06 Külső és belső PR-tevékenység előkészítése, szervezése, vállalati, márkaarculat biztosítása

	17. 
	Irodai asszisztens
33 346 01 1000 0000
	10. évf. elvégzésével tanúsított iskolai végzettség (az 1998. után végzetteknél)
	2 félév
2 x 4 óra, 
h, sze este
	99000
	2 x 49 500
vagy
6 x 16 500
	1617-06 Gépírás és iratkészítés
1618-06 Dokumentumkészítés és -kezelés az irodában
1611-06 A munkahelyi kapcsolattartás
1612-06 Elektronikus szövegfeldolgozás
1613-06 Elektronikus információkezelés
1614-06 Hivatali gazdálkodás és üzleti protokoll

	18. 
	Részszakképesítés:
Gépíró
33 346 01 0100 3101
	8. évf. elvégzésével tanúsított iskolai végzettség
	1 félév
2 x 4 óra, 
h, sze este
	61 600
	2 x 30 800
vagy
4 x 15 400
	1617-06 Gépírás és iratkészítés
1618-06 Dokumentumkészítés és -kezelés az irodában
1611-06 A munkahelyi kapcsolattartás
1612-06 Elektronikus szövegfeldolgozás

	19. 
	Részszakképesítés:
Gépíró, szöveg-szerkesztő
33 346 01 0100 3102

	8. évf. elvégzésével tanúsított iskolai végzettség
	1 félév
2 x 4 óra, 
h, sze este
	79 200
	2 x 39 600
vagy
4 x 19 800
	1617-06 Gépírás és iratkészítés
1618-06 Dokumentumkészítés és -kezelés az irodában
1611-06 A munkahelyi kapcsolattartás
1612-06 Elektronikus szövegfeldolgozás
1613-06 Elektronikus információkezelés

	20. 
	
Idegennyelvi titkár☻
54 346 01 0010 5401
	Érettségi, 
középszintű angol nyelvtudás
	2 félév
2 x 4 óra 
k, cs este
	138000
	2 x 69 000
vagy
8 x 17 250
	1617-06 Gépírás és iratkészítés
1618-06 Dokumentumkészítés és -kezelés az irodában
1619-06 Titkári ügyintézés
1620-06 Rendezvényszervezés és a PR a hivatali gyakorlatban
1621-06 Titkári ügyintézés idegen nyelven

	21. 
	Ügyintéző titkár☻
54 346 01 0010 5403
	Érettségi
	2 félév
2 x 4 óra 
k, cs este
	99000
	2 x 49 500
vagy
6 x 16 500
	1617-06 Gépírás és iratkészítés
1618-06 Dokumentumkészítés és -kezelés az irodában
1619-06 Titkári ügyintézés
1620-06 Rendezvényszervezés és a PR a hivatali gyakorlatban
1623-06 Személyi titkári és irodai ügyintézés

	22. 
	Társadalombiztosítási és bérügyi szakelőadó
54 343 05 0000 0000
	Érettségi
	2 félév
1 x 8 óra péntek délután
	110000
	2 x 55 000
vagy
5 x 22 000
	0743-06 Személyügyi, munkaerő-piaci, társadalombiztosítási és bérügyi feladatok ellátásának szabályozási háttere, ügyviteli megoldások és módszerek
0753-06 Társadalombiztosítási és bérügyi szakfeladatok
0754-06 Bérügyi szakfeladatok
0755-06 Társadalombiztosítási szakfeladatok
0756-06 Társadalombiztosítási és bérügyi közös feladatok

	23. 
	Részszakképesítés:
Bérügyintéző ☻
54 343 05 0100 5201
	Érettségi
	7 hónap
1 x 8 óra péntek délután
	84000
	2 x 42 000
vagy
3 x 28 000
	0743-06 Személyügyi, munkaerő-piaci, társa-dalombiztosítási és bérügyi feladatok
ellátásának szabályozási háttere, ügyviteli megoldások és módszerek
0754-06 Bérügyi szakfeladatok
0755-06 Társadalombiztosítási szakfeladatok
0756-06 Társadalombiztosítási és bérügyi közös feladatok

	24. 
	Részszakképesítés:
Társadalombiztosítási ügyintéző ☻
54 343 05 0100 5202
	Érettségi
	7 hónap
1 x 8 óra péntek délután
	84000
	2 x 42 000
vagy
3 x 28 000
	0743-06 Személyügyi, munkaerő-piaci, társa-dalombiztosítási és bérügyi feladatok ellátásának szabályozási háttere, ügyviteli megoldások és módszerek
0754-06 Bérügyi szakfeladatok
0755-06 Társadalombiztosítási szakfeladatok
0756-06 Társadalombiztosítási és bérügyi közös feladatok

	25. 
	Személyügyi gazdálkodó és fejlesztő
54 345 06 0000 00 00
 
	Érettségi
	2 félév
2 x 4 óra
k, cs este
	111 000
	2 x 55 500
vagy
6 x 18 500
	0743-06 Személyügyi, munkaerőpiaci, társadalombiztosítási és bérügyi feladatok ellátásának szabályozási háttere, ügyviteli megoldások és módszerek
0744-06 Humánerőforrás-menedzsment emberi erőforrás-fejlesztési, gazdasági és gazdálkodási feladatok
0749-06 Humánerőforrás-menedzsment stratégiai, szervezetfejlesztési és emberi erőforrás hatékony foglalkoztatását szolgáló fejlesztési feladatok
0752-06 A foglalkoztatáspolitikával, az emberi erőforrás-gazdálkodással kapcsolatos elemző, fejlesztő feladatok 

	26. 
	Mérlegképes könyvelő (diplomásoknak)  
54 344 02 0000 00 00 
	Közgazdasági diploma
(rendelet szerint)
	2 félév
1 x 8 óra szombat
vagy
 2 x 4 óra
h, sze este
	140000
	2 x 70 000
vagy
8 x 17 500
	 2 modulból felmentés
2147-06 Pénzügyi ismeretek alkalmazása
2148-06 Adózási ismeretek alkalmazása
2149-06 Számviteli-elemzési ismeretek alkalmazása
2150-06 Számviteli szervezési ismeretek alkalmazása
2151-06 Ellenőrzési ismeretek alkalmazása

	27. 
	Mérlegképes könyvelő 
54 344 02 0000 00 00
	Érettségi 
+ szakmai előképzettség

	3 félév
1 x 8 óra
szombat
vagy    2x4 óra
    h, sze este
	198000
	3 x 66 000
vagy 
12 x 16 500
	2145-06 Jogi ismeretek alkalmazása
2146-06 Gazdasági és vezetési ismeretek alkalmazása
2147-06 Pénzügyi ismeretek alkalmazása
2148-06 Adózási ismeretek alkalmazása
2149-06 Számviteli-elemzési ismeretek alkalmazása
2150-06 Számviteli szervezési ismeretek alkalmazása
2151-06 Ellenőrzési ismeretek alkalmazása
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	29. 
	Pénzügyi-számviteli ügyintéző
52 344 01 0000 00 00
	Érettségi
	2 félév
2 x 4 óra
k, cs este
v. 1 x 6 óra 
péntek délután
	110 000
	2 x 55 000
vagy
8 x 13 750
	1968-06 Gazdálkodási feladatok
1969-06 Pénzügyi feladatok
1970-06 Könyvvezetés és beszámolókészítés
1971-06 Számítógépes programcsomag használata

	30. 
	Vámügyintéző☻
52 343 05 0010 52 02 
	Érettségi
	2 félév
1 x 8 óra
szerda délután
14-21-ig
	132000
	2 x 66 000
vagy
8 x 16 500
	1981-06 Vám- és jövedéki alapok
1982-06 Áruosztályozás és áruismeret
1980-06 Ügyviteli feladatok
1975-06 Bevezetés a jogtudományba
1976-06 Adózási feladatok
1977-06 Gazdasági feladatok
1978-06 Vámjogi feladatok

	31. 
	Jövedéki ügyintéző☻
52 343 05 0010 52 01
	Érettségi
	2 félév
1 x 8 óra
szerda délután
14-21-ig
	132000
	2 x 66 000
vagy
8 x 16 500
	1981-06 Vám- és jövedéki alapok
1982-06 Áruosztályozás és áruismeret
1980-06 Ügyviteli feladatok
1975-06 Bevezetés a jogtudományba
1976-06 Adózási feladatok
1977-06 Gazdasági feladatok
1979-06 Jövedéki feladatok

	32. 
	Termékdíj ügyintéző☻

	Érettségi
	2 félév
1 x 8 óra
szerda délután
14-21-ig
vagy szombaton
9-16-ig
	132000

	2 x 66 000
vagy
8 x 16 500
	1981-06 Vám- és jövedéki alapok
1982-06 Áruosztályozás és áruismeret
1980-06 Ügyviteli feladatok
1975-06 Bevezetés a jogtudományba
1976-06 Adózási feladatok
1977-06 Gazdasági feladatok
2740-09 Környezetvédelmi termékdíj feladatok 

	33. 
	Termékdíj ügyintéző
(rövidített - szakmai előképzettséggel rendelkezőknek)
	1. jövedéki ügyintéző szakképesítéssel rendelkezőknek
vagy 2004. május 1. előtti vámügyintéző* szakképesítéssel rendelkezőknek
	1 félév
k, cs este
	58000
	2 x 29000
	1982-06 Áruosztályozás és áruismeret (kieg.)
1980-06 Ügyviteli feladatok
2740-09 Környezetvédelmi termékdíj feladatok 

*előzetes tudásméréssel az 1981-06, 1982-06, 1975-06, 1976-06, 1977-06 modulokból

	34. 
	
	2. 2004. május 1. utáni vámügyintéző szakképesítéssel rendelkezőknek
	1 félév
k, cs este
	46000
	2 x 23000
	1980-06 Ügyviteli feladatok
2740-09 Környezetvédelmi termékdíj feladatok



	VÁLASZTHATÓ SZÁMÍTÁSTECHNIKAI MODULOK OKJ-S KÉPZÉSBEN RÉSZTVEVŐKNEK: 
1. Szövegszerkesztés 2. Táblázatkezelés 3. Adatbázis-kezelés 
	20 óra/modul 
Ára: 12000 Ft/modul



	KEDVEZMÉNYES ANGOL NYELVTANFOLYAM (PL-1658)
nyelvtudást igénylő OKJ-s szakmákhoz
	Kezdő szinttől
B2 szintig
	Heti időbeosztás 2x3 óra
	Időpont
hétfő és szerda 
vagy kedd és csüt. 
17-19.15
	Óraszám 
120
	Ár csoportlétszám szerint (Ft/óra)

	
	
	
	
	
	4-6 fő
	7-10 fő
	11-15 fő

	
	
	
	
	
	950
	650 
	450



A SZAKKÉPZÉSI HOZZÁJÁRULÁS FELHASZNÁLÁSI LEHETŐSÉGEI
OKJ-s és akkreditált képzési programjaink a szakképzési hozzájárulásból is finanszírozhatók. 
A szakképzési hozzájárulás rendszere a munkáltató számára biztosítja azt a lehetőséget, hogy az általa kifizetett éves bruttó munkabér 1,5%-át kitevő hozzájárulásból a fizetendő járulék meghatározott százalékát saját munkavállalói képzésére fordítsa. A mikro- és kisvállalkozások a fizetendő járulék maximum 60%-át, egyéb hozzájárulásra kötelezettek a fizetendő járulék legfeljebb 33%-át fordíthatják saját munkavállalóik képzésére. 
Az elszámolás óraszám alapú, független a tanfolyami napok számától. A 15/2009. (VII. 24.) SZMM rendelet értelmében az elszámolható költségek mértéke képzésben résztvevőnként és óránként nem haladhatja meg a kötelező legkisebb munkabér 6%-át. 2009-ben ez 4290 Ft. A képzés időtartama minimum 20 óra. A hozzájárulás csak a FAT által akkreditált intézmények képzésein vehető igénybe. A hozzájárulásra kötelezett az elszámolt képzésre vonatkozóan a képzés megkezdésének tárgyévét követő év február hó 25. napjáig köteles a 15/2009 rendelet 1. és 2. számú melléklete alapján az elszámolásra vonatkozó adatszolgáltatást benyújtani a székhelye szerint illetékes regionális munkaügyi központ részére. 
A KOTK a FAT által akkreditált felnőttképző intézmény, lajstromszáma: Al-0001. 
OKJ-s szakmai képzések, akkreditált angol és német (igény szerint más nyelvekből is) nyelvi és informatikai programok, valamint tréningek egyedi igények szerinti lebonyolítását is vállaljuk, kihelyezett formában is. 
A szakképzési hozzájárulással kapcsolatos adminisztrációban segítséget nyújtunk megrendelőinknek. 

Kérje testreszabott ajánlatunkat: 
Virtné Bodnár Éva igazgatóhelyettes (tel.: 344-51-95, virt.eva@kotk.hu), készséggel áll rendelkezésre, személyes konzultációval is.


NYELVTANFOLYAMI ÁRAK 2009. 
	Képzés megnevezése
	
	Heti időbeosztása
	időpont
	Óraszám modulonként
	Ár csoportlétszám szerint (Ft/óra)*

	
	
	
	
	
	4-6 fő**
	7-10 fő
	11-15 fő

	ANGOL ÁLTALÁNOS NYELVTANFOLYAM
(PL-1658)
	Kezdő szinttől
B2 szintig
	2x2 óra
	hétfő és szerda v. kedd és csüt. 17-18.30
	60
	1000 
	750 
	600 

	
	
	2x3 óra
	hétfő és szerda v. kedd és csüt. 17-19.15
	60
	1000 
	750 
	600 

	NYELVVIZSGA-TRÉNING (ORIGÓ VIZSGÁRA)
	alapfok
	2x3 óra
	hétfő és szerda v. kedd és csüt. 17-19.15
	30
	1100
	900
	650

	
	középfok
	2x3 óra
	kedd és csüt. 17-19.15
	48
	1100
	900
	650

	IRODAI ANGOL
(PL-1977)
	I. modul
	2x3 óra
	kedd és csüt. 17-19.15
	60
	1100
	900
	650

	
	II. modul
	2x3 óra
	kedd és csüt. 17-19.15
	48
	1100
	900
	650

	ANGOL KERESKEDELMI (KÜLGAZDASÁGI) SZAKNYELV (KITEX)
	alapfok
	1x4 óra
	hétfő és szerda 17-19.15
	60
	1200 + áfa
	1000+ áfa
	700+ áfa

	
	középfok
	1x4 óra
	hétfő és szerda 17-19.15
	90
	1200 + áfa
	1000+ áfa
	700+ áfa

	ANGOL IDEGENFORGALMI SZAKNYELV (KITEX)
	alap-, v. középfok
	2x3 óra
	hétfő és szerda v. kedd és csüt. 17-19.15
	90
	1200 + áfa
	1000+ áfa
	700+ áfa

	ANGOL PÉNZÜGYI, JOGI SZAKNYELVI KÉPZÉS 
	alap-, v. középfok
	2x3 óra
	kedd és csütörtök 
8- 10.15
	30 vagy 60
	1500 + áfa
	1300 + áfa
	1200 + áfa

	INTENZÍV NYÁRI NYELVTANFOLYAMOK
DIÁKOKNAK 20% KEDVEZMÉNNYEL! 
	alap-, v. középfok
	5x4
	hétfőtől péntekig minden nap 
9-12.15
	60
	1000 
	750 
	600 

	KEDVEZMÉNYES ANGOL NYELVTANFOLYAM 
(PL-1658)
nyelvtudást igénylő OKJ-s szakmákhoz
	Kezdő szinttől
	2x3 óra
	hétfő és szerda v. kedd és csüt. 17-19.15
	120
	950
	650 
	450



* Áraink a külkereskedelmi és idegenforgalmi szaknyelvi képzés kivételével áfa-mentesek. **Kisebb létszámú csoport esetén egyedi megállapodás alapján.



	EGYÉB SZAKMAI KÉPZÉSEK
	Belépési feltétel
	időtartam

	Tréningek (projektmenedzsment, csapatépítési, protokoll ismeretek, konfliktuskezelés, EQ, vezetői, személyiségfejlesztés, konfliktuskezelés, feszültségoldás, stb.)
	egyedileg meghatározott
	igény szerint változó 
(1-3 nap)

	Vállalkozási ismeretek (PL-3007)
Moduljai: 1. Vállalkozás, vállalkozó, vállalkozási folyamat 
2. A vállalkozás környezete és erőforrásai 3. A vállalkozás működtetése, anyagi-pénzügyi folyamatok 4. A vállalkozás vezetése 5. A vállalkozás üzleti terve 
	érettségi
	120 óra

	Számítástechnika a mindennapokban (PL- 1545/2) 
Moduljai: 1. Szövegszerkesztés, 2. Táblázatkezelés, 3. Adatbázis-kezelés, 
4. Prezentáció és grafika, 5. Információs hálózati szolgáltatások – Az Internet, 
6. Webszerkesztés-grafika
	legalább alapfokú iskolai végzettség
	222 óra

	Választható számítástechnikai modulok OKJ-s képzésben résztvevőknek 
1. Szövegszerkesztés 2. Táblázatkezelés 3. Adatbázis-kezelés 
	Az adott szakképesítéshez előírt iskolai végzettség
Szintfelmérő feladat megoldása
	20 óra/modul 
Ára: 12000 Ft/modul



JELENTKEZÉS ÉS FELVILÁGOSÍTÁS AZ ÜGYFÉLSZOLGÁLATON
HÉTFŐTŐL PÉNTEKIG  8 ÉS 14 ÓRA KÖZÖTT.
KÜLKERESKEDELMI OKTATÁSI ÉS TOVÁBBKÉPZŐ KÖZPONT
1074 Budapest, Szövetség utca 37.,  1410 Bp. 7., Pf.: 106      344-5202, 344-5212
www.kotk.hu, info@kotk.hu
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