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Pénziigyi iigyintéz6 (OKJ 51 344 04)

Tanfolyami tdjékoztatd

Kinek ajanljuk ezt a tanfolyamot? Miért a KOTK?

Mindazoknak, akik pénziigyi vonalon | ° A KOTK 1949 6ta foglalkozik felnéttképzéssel.

szeretnék ismereteiket b@viteni. A rész- | e A nalunk szerzett bizonyitvany jé belépd a

szakképesités birtokaban tobb, sok | munkaer@piacra, a munkdltaték szivesen

munkahelyen sziikséges pozici6 betdlthetd. alkalmazzak a nalunk megbizhatd tuddst szerzett
hallgatékat.

Fektessen be a jovdjébe, tanuljon szakmdt

j e A hozzank rendszeresen beérkezd
ndlunk/

allasajanlatokat tovabbitjuk a képzéseink

; s g résztvevlinek.
Vélassza pénziigyi tigyintéz4 tanfolyamunkat

akkor is, ha On: o Képzéseinket jol felszerelt termekben, jol
megkozelithet§ helyen tartjuk.

* pilyakezdd, pilyamodosité és gazdasigi | A felnéttképzési engedély mellett vizsgdink

ileten szeretne dolgozni s . . .
teriileten szeretne dolgozni, szervezéséhez is rendelkeziink engedéllyel.

e a részszakképesités megszerzése utdn a

szakképesités tovabbi moduljaival | e Sok a visszatérd hallgaténk.

kiegészitené tudasit, majd mérlegképes

konyveldi képzésre szeretne jelentkezni, e Volt hallgatéinknak kiilonleges kedvezményeket
e munkéltat, és  dolgozéit  szeretné | kindlunk.

tovabbképezni, hogy pénziigyi feladatokat

is el tudjanak litni e Assistance szolgaltatasunk keretében segitséget

e maginszemély, aki gazdasgi nyujtunk az érakrdl valé hidnyzas okozta

nehézségek athidaldsdhoz.

ismereteit szeretné fejleszteni.

Mivel foglalkozik a pénziigyi iigyintéz6?

Pénziigyes munkatarsra minden vallalkozasndl sziikség van. A pénziigyi gyintéz6 képes a
vallalkozasok mtikodésével Osszefliggd pénziigyi feladatok elvégzésében vald kozremtikodésre,
részfeladatok 6nallé elvégzésére. A vallalkozds valamennyi pénzmozgdssal, illetve a pénzallomany-
valtozassal Osszefliggd nyilvantartasait vezeti, kozremtikodik az egyes pénziigyi miveletek
el6készitésében, lebonyolitdsdban, elszamoldsaban, kezeli az ehhez kapcsol6dé iratanyagokat.

Hol tudok elhelyezkedni ezzel a részszakképesitéssel?

A végzettség megszerzése utdn az aldbbi munkakorokben tud elhelyezkedni: pénziigyi asszisztens,
pénziigyi koordindtor, pénziligyi referens, pénztaros, szamlaellendr, bérszamfejt, bériigyi
adminisztrator, pénziigyi, statisztikai, biztositasi adminisztrator, irodai adminisztrator, iratkezeld, de
szamos egyéb munkakort is betolthet.
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Tanfolyami informdcick

érettségi bizonyitvany
Idétartam 240 tandra
Modulzaré vizsgék dija osszesen 30.000 Ft
A vizsgéra bocsatds feltétele a modulzard vizsgak sikeres teljesitése
e
Vizsgaszervez6 KOTK Oktatasi Kézpont Kft.
51-es fels6 kozépfoku részszakképesités
Feln6ttképzési engedély szdma E-000457/2014/A001
Kedvezményeink*

« A KOTK volt hallgatéi a szakmai tanfolyamok képzési dijabdl 10% kedvezményt kapnak.

» A KOTK tanfolyami résztvevGinek csalddtagjai részére 5% kedvezményt adunk a képzés dijabol.

o KISMAMA -kedvezmény: kisgyermekes sziil6k (gyed-en, gyes-en 1év6k) a szakmai tanfolyamok

képzési dijabol 5% kedvezményt kaphatnak.
» Egy0sszegli befizetés esetén a képzés dijabdl 10% kedvezményt biztositunk.

*A kedvezmények nem vonhatok dssze.
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A modulzdro vizsga részei és feladatai

Vizsgafeladat
Modulok egareiaaa Idétartam
tipusa
11504-16 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa gyak(?rlatl, ) 60+60 perc
(k6zponti) irasbeli
10147-12 Gazdalkodasi feladatok ellatdsa (kdzponti) irasbeli 60 perc
11506-16 Vallalkozasfinanszirozasi és addzasi feladatok irasbeli 90 perc

A modulzdro vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kévetelménymodulhoz rendelt
modulzdro vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalibb 50%-os szinten teljesiti.

A szakmai vizsga részei

Ko6zponti gyakorlati vizsgatevékenység

Elektronikus bevallds
A vizsgafeladat id6tartama: 90 perc
A vizsgafeladat értékelési stulyardnya: 30%

Ko6zponti frisbeli vizsgatevékenység

Pénziigyi feladatok
A vizsgafeladat idGtartama: 90 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyardnya: 40%

Szdbeli vizsgatevékenység

Pénziigyi és adozdsi feladatok

A vizsgafeladat id§tartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

A vizsgafeladat értékelési silyaranya: 30%

A szobeli vizsgatevékenység csak akkor kezdhet6 meg, ha a gyakorlati és irdsbeli
vizsgatevékenység vizsgafeladatdt a vizsgdzo kiilon-kiilon legaldbb 50%-os szinten teljesitette.

Sikeres szakmai vizsga esetén a vizsgdzo dllam dltal elismert, OKJ-s részszakképesitést tanisito
bizonyitvinyt kap.
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